	X:n vesihuoltolaitos

X:n vesiosuuskunta
	
	HANKINTAMENETTELYOHJE
Vaihtoehto 1
5(6)                                        


________________________________________________________________________


1.   HANKINTAMENETTELY

Tarjousten arviointi tehdään kokonaistaloudellisesti edullisimman menettelyn mukaan. 

Kokonaistaloudellisuuden arviointi (esimerkki) perustuu:

· 

laatutekijöihin (painoarvo 60 %)

-

aikaveloitushintoihin ja työmääriin (painoarvo 40 %)
2.  TARJOUKSEN ANTAMINEN

2.1  Tarjouksen laadinta  

Tarjous tulee antaa pyydetyssä muodossa käyttäen tarjouspyynnön tarjouslomakkeita. Tarjouksessa tulee antaa tiedot kaikkiin pyydettyihin kohtiin, jotta mitään tarjouksen hylkäämisen aihetta ei synny.    

Tarjouspyyntöaineistossa on mukana varsinainen palautuskuori ja hintakuori. Varsinaisessa palautuskuoressa tarjoaja palauttaa kaiken tarjousaineiston, johon kuuluu myös suljettu hintakuori. Palautus- kuoressa on valmiina palautusosoite ja tarjoajan nimi. Hintakuoreen on merkitty ”Hintakuori”. Hintakuoreen tulee sulkea kaikki tarjouksen hintatiedot (tarjouslomake 2 ja muut annettavat hintatiedot). 
Jos kaikki tarjousaineisto toimitetaan samassa kuoressa, voi syntyä vaikutelma, että laatu- ja hintakriteereillä voidaan spekuloida ja hinta ohjaa laadun arvostelua.

Tarjoajan on esitettävä tarjouksen arviointia varten seuraavat tiedot:

Käsittelyvaihetta 1 varten esitettävät tiedot: (laitetaan palautus- kuoreen)
1. Tarjouspyynnössä mainitut asiakirjat.


Tilaajalla on oikeus hylätä tarjoaja, joka ei ole toimittanut itsestään tarjouspyynnössä mainittuja selvityksiä tai jonka toimittamissa selvityksissä ilmenee maksulaiminlyöntejä. 

Käsittelyvaihetta 2 varten: (laitetaan palautuskuoreen)

1. Selvitys tarjouksen antajasta sisältäen selvityksen yrityk-

sestä (vähimmäisvaatimuksena pidetään toiminnasta yleensä esitettyjä tietoja ja Suomen asiakastiedon riskiluokitusta) sekä tarjouksen antajan yleiset referenssitiedot. 

2. Selvitys tarjouksen antajan tähän hankkeeseen esitetyistä resursseista (nimet, työmääräarviot, sitoutuminen muihin hankkeisiin) ja vastaavantyyppisten hankkeiden referensseistä.

Käsittelyvaihetta 3 varten: (laitetaan hintakuoreen)

1.
Tarjoajan on täytettävä tarjouspyyntökirjeen mukana lähetetty tarjouslomake 2 hintatiedoin. Tarjouslomakkeeseen on merkittävä hintatiedot kaikkiin niille varattuihin sarakkeisiin. 


2.
Hintakuoreen laitetaan kaikki hintatietoja koskevat asia- kirjat, esim. henkilöryhmittäiset tuntiveloitushinnat, kopio- hinnastot yms.

2.2  PRIVATE TC  \l 3 "Vaihtoehtoiset tarjoukset"Tarjouksen toimittaminen 

Tarjous tulee toimittaa määräaikaan mennessä tarjouspyynnössä osoitettuun paikkaan. 

Myöhässä jätetty tarjous palautetaan tarjoajalle avaamattomana.

3. LAADULLISET VERTAILUPERUSTEET 

Seuraavassa taulukossa on esitetty esimerkki laatutekijöistä ja niiden painoarvot arvioinnissa. 

Laatutekijät (painoarvo 60 %)
	LAATUTEKIJÄT
	PAINOARVO

(laatutekijöistä)

	vesihuollon projektipäällikkö
	30 %

	vesihuollon suunnittelijat
	40 %

	geotekninen suunnittelija
	20 %

	muut asiantuntijat        
	10 %



Muut asiatuntijat voivat olla jonkin erikoisalan suunnittelijoita.

4. TALOUDELLISET VERTAILUPERUSTEET 

Seuraavassa taulukossa on esitetty esimerkki työmääräarviosta ja henkilöryhmittäisten aikaveloitushintojen painoarvoista arvioinnissa. 

Aikaveloitushinnat ja työmääräarviot (painoarvo 40 %)
	SKOL-LUOKKA
	TYÖMÄÄRÄARVIO (tuntia)
	PAINOARVOKERROIN

	Luokka E 
	
	0

	Luokat 01 ja 02
	200
	0,25

	Luokat 03 ja 04
	600 
	0,6

	Luokat 05 ja 06
	100
	0,15

	Luokka 07
	
	0


Mikäli konsultilla ei ole jonkin henkilöryhmän henkilöstöä ja ko. aikapalkkio puuttuu tarjouksesta, käytetään tarjousten vertailussa ko. kohdalla laskennallista hintaa. Tämä määritetään siten, että vertailuhinta ensisijaisesti nousee alemmasta ryhmästä +20 % ja toissijaisesti laskee ylemmästä ryhmästä -20 %. Työmääräarviot lasketaan näissä ryhmissä yhteen.

5.  TARJOUSTEN ARVIOINTI 

5.1  Tarjousten avaus

Tarjousten avaaminen tehdään tilaajan suljetussa avaamistilaisuu- dessa. Tarjousten käsittelyyn ja arviointiin osallistuu 3–5 tilaajan asian tuntevaa henkilöä. Tarjousten käsittelyyn tilaaja saa käyttää ulkopuolisia asiantuntijoita.

Tarjouksista avataan tai käsitellään vain ne, jotka on toimitettu tarjouspyynnössä esitetyllä tavalla. 

Tarjoukset ovat sitovia, kun ne ovat tulleet tilaajalle määräaikaan mennessä. Tarjouksista tarkastetaan, sisältävätkö ne tarjouspyynnön vastaisia ehtoja. Tarjousten avaustilaisuudesta pidetään pöytäkirjaa. Tarjouksen hylkäämisen syyt esitetään tarjoajalle.

Hyväksymiskelpoisista tarjouksista tehdään tarjousvertailu kokonais- taloudellisesti edullisimman tarjouksen löytämiseksi. Tarjoukset eivät ole julkisia, ennen kuin joku tarjouksista on hyväksytty ja lopullinen sopimus syntynyt, tai kaikki tarjoukset on hylätty. 

5.2  Arvostelun kulku

5.2.1  Kokonaistaloudellisuuden arvostelu

Kokonaistaloudellisuuden arviointi tapahtuu kolmessa käsittelyvaiheessa. 

1)
Ensimmäisessä käsittelyvaiheessa tarkastetaan tarjoajan kelpoisuus osallistua tarjousten jatkokäsittelyyn. 

2)
Toisessa käsittelyvaiheessa arvioidaan laatuun (laatutekijöihin) liittyvät tarjousasiakirjat ja annetaan laatupisteet. 
3)


Kolmannessa käsittelyvaiheessa avataan ensimmäisessä käsittelyvaiheessa hyväksyttyjen tarjoajien hintakuoret ja lasketaan taloudellisuuspisteet.

5.2.2  Käsittelyvaihe 2

Käsittelyvaiheeseen 2 tarkoitettu aineisto ja siinä esitetyt selvitykset 

tarkastetaan ja pisteytetään. Henkilöstön pätevyys arvioidaan koulutuksen, kokemuksen ja referenssien vastaavuuden avulla. Laatutekijöiden arvioinnissa otetaan huomioon yhden projektipäällikön/pääsuunnittelijan, kahden vesihuollon suunnittelijan, yhden geoteknisen suunnittelijan ja yhden muun asiantuntijan arviointi.
Kukin henkilö arvioidaan asteikolla 0–10. Samaan tehtävään tarjottujen henkilöiden toisiaan täydentävä kokemus tarjottavilla suunnittelualoilla tuottaa enemmän laatuarviointipisteitä. Pistemittakaava noudattaa seuraavaa taulukkoa (esimerkki, muokataan kuhunkin hankkeeseen sopivaksi):

	HENKILÖN ARVIOINTI
	PISTEET

	huippuosaaminen Henkilöllä on tehtävään soveltuva koulutus ja henkilö on toiminut projektipäällikkönä/suunnittelijana ja asiantuntijana useissa monialaisissa vesihuollon yleis- tai toteutussuunnitteluhankkeissa. Monialaiset suunnittelukokonaisuudet ovat sisältäneet esi- ja yleissuunnittelua sekä rakennussuunnittelua, joihin on sisältynyt vesihuollon lisäksi esimerkiksi hulevesi- tai uudis- tai perusparannuskohteiden suunnittelutehtäviä. Henkilö on toiminut valmistumisen jälkeen vähintään 10 vuotta vesihuollon tai oman erikoisalansa toteutussuunnittelutehtävissä.
	9–10

	laaja osaaminen Henkilöllä on tehtävään soveltuva koulutus ja henkilö on toiminut projektipäällikkönä/suunnittelijana ja asiantuntijana useissa vesihuollon yleis- tai toteutussuunnitteluhankkeissa. Suunnittelukokonaisuudet ovat sisältäneet vesihuollon suunnitelmien sovittamisen olemassa olevaan tai suunniteltuun ympäristöön ja kaupunkirakenteeseen. Henkilöllä on kokemusta suunnittelutehtävistä kaupunkiympäristössä. Henkilö on toiminut valmistumisen jälkeen vähintään 5 vuotta vesihuollon tai oman erikoisalansa toteutussuunnittelutehtävissä.
	8–9

	hyvä käytännön kokemus Henkilöllä on tehtävään soveltuva koulutus ja henkilö on toiminut suunnittelijana ja asiantuntijana useissa vesihuollon yleis- tai toteutussuunnitteluhankkeissa. Henkilöllä on kokemusta suunnittelutehtävistä tiiviissä kaupunkiympäristössä. Henkilö on toiminut vähintään 5 vuotta vesihuollon tai oman erikoisalansa toteutussuunnittelutehtävissä.
	6–8

	käytännön kokemusta Henkilöllä on tehtävään soveltuva koulutus ja suunnittelukokemusta useista yleis- tai toteutussuunnitteluhankkeista. Henkilö on toiminut 1–5 vuotta vesihuollon tai oman erikoisalansa toteutussuunnittelutehtävissä.
	3–5

	vähän käytännön kokemusta Henkilöllä on tehtävään soveltuva koulutus ja henkilöllä on suunnittelukokemusta yleis- tai toteutussuunnitteluhankkeissa vain parista kohteesta.
	1–2

	ei ole käytännön kokemusta Henkilöllä on tehtävään soveltuva koulutus, mutta ei käytännön kokemusta.
	0


Toinen omaan erityisalaan liittyvä tutkinto ja siihen liittyvä työkokemus antaa yhden lisäpisteen. Enimmäispistemäärä on kuitenkin 10 pistettä.
Parhaat kokonaislaatupisteet saanut tarjous saa vertailussa 60 laatuvertailupistettä. 

Muiden tarjousten laatuvertailupisteet lasketaan siten, että tarjoajan saamat laatuvertailupisteet jaetaan parhaat laatuvertailupisteet saaneen tarjoajan laatuvertailupisteillä ja kerrotaan luvulla 60.

5.2.3  Käsittelyvaihe 3

Hintatarjouksista tehdään tarjousten tarkastaminen ja tarjousvertai-

lu. Tarjousten hintavertailussa otetaan huomioon tarjouspyynnön liitteenä olevalla hintatarjouslomakkeella annetut hintatiedot. Muulla tavalla tarjottuja hintoja ei oteta huomioon. Mikäli jonkin henkilöryhmän tarjoushintaa ei ole annettu, käytetään vertailussa tilaajan tarjouspyynnössä esitetyllä tavalla määrittämää tuntihintaa.
Seuraavassa on esimerkki vertailuhintalaskelmasta (hintatekijöiden painoarvo on 40 %).
	SKOL-LUOKKA
	TYÖ-MÄÄRÄ

h
	TARJOUS-HINTA

€/h, alv 0 %
	LASKEN-NALLINEN

HINTA 

€/h, alv 0 %
	KOKONAIS-HINTA

€, alv 0 %
	PAINO-ARVO
	VERTAILU-HINTA

	E
	
	115,00
	0
	
	0
	0

	01
	50
	105,00
	
	5 230,00
	0,25
	1 307,50

	02
	150
	90,00
	
	13 500,00
	0,25
	3 375,00

	03
	400
	72,00
	
	28 800,00
	0,6
	17 280,00

	04
	200
	61,00
	
	12 200,00
	0,6
	7 320,00

	05
	50
	
	52,80
	2 640,00
	0,15
	396,00

	06
	50
	44,00
	
	2 200,00
	0,15
	330,00

	07
	
	42,00
	
	
	0
	0

	YHTEENSÄ
	
	
	
	
	30 008,50


Henkilöryhmän 5 hinta lasketaan siten, että hinta nousee alemmasta ryhmästä 20 %. Esimerkkitarjouksen vertailuhinta on 30 008,50.
Alimman vertailuhinnan saanut tarjous saa 40 hintavertailupistettä. Muiden tarjousten hintavertailupisteet lasketaan siten, että alimman vertailuhintapisteet saaneen tarjoajan vertailuhintapisteet jaetaan tarjoajan saamilla vertailuhintapisteillä ja kerrotaan luvulla 40.
6.  EDULLISIMMAN TARJOUKSEN VALINTA

Edullisimman tarjouksen on tehnyt se tarjoaja, joka saanut suurimman yhteenlasketun vertailupistemäärän. 

Mikäli tarjoajat saavat saman vertailupistemäärän suunnittelijaksi valitaan se suunnittelija, jolla on paremmat laatutekijäpisteet. 

